
TOEIC®公開テスト 公式認定証 直送依頼書 
 

Official Score Certificate（公式認定証）の直送制度をご利用の方は、直送制度に関する一般財団法人国際ビジネスコミュニケーション協

会の公式サイト（http://www.toeic.or.jp/toeic/score/）および注意事項を必ずご確認の上、必要書類をご送付ください。必要書類が試験

日から 2 年以内に IIBC 試験運営センターに到着しなかった場合、ご依頼をお受けすることはできません。ご提供いただいた個人情報は

公式認定証の直送業務以外での目的で利用することはありません。個人情報の取扱いに同意の上、ご受験者署名欄にご署名・捺印くだ

さい。 

TOEIC 公開テスト受験者ご本人について 記入漏れのないようにご注意ください 

フリガナ   

氏名   

現住所 注 1) 

〒 

電話番号   

日中連絡が可能な電話番号  注 2)  

直送を希望する TOEIC 公開テスト公式認定証について 

試験回数 （試験日） 注 3) 第     回TOEIC 公開テスト（        年     月     日実施） 

受験番号   

（受験番号が不明な場合）申込番号   

公式認定証に記載のローマ字氏名 注 4)  

公式認定証に記載の生年月日 注 4) （西暦）        年        月        日 

受験時の住所 

（現住所と異なる場合） 
注 5) 

〒 

受験申込時に登録した電話番号 

（現在の電話番号と異なる場合） 
注 5) 

 

直送を希望する学校について 

学校機関名（学部・学科・コース名） 注 6)  

公式認定証の送付先住所 注 7) 

〒 

送付先部署・係・担当者氏名 注 8)  

私は上記のとおり、TOEIC 公開テスト公式認定証の直送を依頼いたします。 

 

依頼書記入日：       年     月     日 ご受験者署名・捺印：                                                 印 

【必要書類】 下記の必要書類がお揃いか再度ご確認ください。 

□ 公式認定証 直送依頼書 （本直送依頼書に必要事項を漏れなくご記入ください） 

□ 公式認定証 1 部につき 1,000 円（うち消費税等 47 円）の定額小為替（または普通為替） 

※為替は 6 ヶ月以内にゆうちょ銀行または郵便局窓口で発行されたものに限ります。 

※為替の両面にある記入欄・枠内への記入および押印は一切不要です。 

□ 公的に自己を証明する写真貼付の本人確認書類のコピー（有効期限内のもの） 

 運転免許証・学生証・社員証・パスポート・住民基本台帳カード（写真付き）のいずれか 1点 

※本人確認書類で本籍地が記載されているものは本籍地部分を塗りつぶしてください。 

※本人確認書類のコピーは返却いたしません。 

●写真貼付の本人確認書類がない場合は、住民票・健康保険証・住民基本台帳カード（写真無し）のいずれか 2点のコピーをご送付ください。 

●受験当時と現在で婚姻等により姓が異なる方は、上記の本人確認書類に加えて戸籍抄本（謄本）のコピーをご送付ください。 

なお、本籍地部分は塗りつぶしてください。 

市販の封筒の表に「公式認定証直送依頼書在中」と朱記し、簡易書留郵便または書留郵便で必要書類をご送付ください。 

http://www.toeic.or.jp/toeic/scoer/


【直送制度利用上の注意事項】  

● 直送制度の対象となるのは、日本国内で受験された TOEIC 公開テストの公式認定証です。 

● 試験日から 2 年以内に一般財団法人国際ビジネスコミュニケーション協会 IIBC 試験運営センターに到着した必要書類が有効で

す。 

● 必要書類が IIBC 試験運営センターに到着してから 4 営業日以内（土・日・祝日・年末年始を除く日）にご指定の学校機関へ 

公式認定証を発送いたします。 

● 直送にかかる費用は公式認定証 1 部につき 1,000 円（うち消費税等 47 円）です。 

● 必要書類が IIBC 試験運営センターに到着したことをお知らせする「受験通知レター」を発送し、公式認定証の発送予定日をご連絡

いたします。必要書類のご送付後 1 週間を経過しても受領通知レターが届かない場合は必ずお問い合わせください。 

 

【直送依頼書記入上の注意事項】  

注 1） 受領通知レターの送付先となりますので、略さず、アパート名・マンション名・寮名・○○様方など正確にご記入ください。 

注 2） 当協会から確認等で連絡をする場合がございますので、日中でもご連絡が可能な携帯電話の番号などを必ずご記入ください。

（ご連絡が取れない場合、発送が遅れる可能性がございます。） 

注 3） 必ず試験回数および、試験日をご指定ください（例：第 169 回 TOEIC 公開テスト：2012 年 3 月 18 日実施）。 

｢2010 年の秋頃受験したもの｣や｢今まで受験した中で一番点数が良かったもの｣などのご依頼はお受けできません。 

公式認定証直送の対象は試験日から 2 年以内のものに限ります。 

注 4） 婚姻等により氏名の変更が生じた場合でも、公式認定証の氏名変更は行いません。公式認定証はご受験いただいたその時

の状況を証明するものです。公式認定証の氏名がご自分のものであることの証明は、ご自身で直接学校機関へお願いいたし

ます。 

※氏名変更ができない例：公式認定証の氏名は KOKUSAI HANAKO（国際 花子）だが、婚姻による改姓で 

現在の氏名は NIHON HANAKO（日本 花子）である。 

直送を希望する試験回数の公式認定証をお持ちの場合は、その公式認定証に記載されたローマ字氏名・生年月日に誤りがな

いか、ご確認ください。訂正が必要な場合には、公式認定証記載内容を訂正いたしますので、本人確認書類のコピーに訂正内

容を記入の上、公式認定証再発行の原本とあわせてご送付ください。なお、訂正する 1 部については、公式認定証の原本と引

き換えに無料で発行いたします。 

※氏名変更ができる例：正しい氏名は KOKUSAI TARO だが、解答用紙に間違えてマークしたため 

公式認定証の氏名が KOKUSAI TBRO となっている。 

注 5） 現在の住所・電話番号が受験時と異なる場合は、受験時の住所・電話番号もご記入ください。 

注 6） 複数の学校への送付を希望される場合は 1校につき、1 枚の直送依頼書が必要です。 

2 校にそれぞれ 1部ずつ直送する場合には額面 2,000 円の定額小為替（または普通為替）が必要となります。 

注７） 各学校機関のホームページ・募集要領などをご参照の上、正確にご記入ください。 

記載不備が原因で学校機関に不着の場合は、当協会では責任を負いかねます。 

注 8） 担当者が指定されていない場合、担当者名の記入は不要です。 

 

【必要書類の送付先】 

〒100-8957 東京都千代田区永田町 2-14-2 山王グランドビル 

一般財団法人 国際ビジネスコミュニケーション協会 IIBC 試験運営センター  

 「公式認定証 直送係」 

TEL：03-5521-6204   FAX：03-3581-4783 

 

※ 郵便物の未着・遅れなどにより、再発行期間内に必要書類が当協会に到着しなかった場合、再発行はできません。 

あらかじめご了承ください。 

 


